PREFEITURA MUNICIPAL DE AMPARO
ESTANCIA HIDROMINERAL
ESTADO DE SAO PAULO

ORDEM DE SERVICO N° 1, DE 23 DE NOVEMBRO DE 2017.

DISPOE SOBRE O FUNCIONAMENTO INTERNO DA
PROCURADORIA JUDICIAL E DA ASSESSORIA TECNICA
JURIDICA NO AMBITO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
NEGOCIOS JURIDICOS.

JOSE FERNANDO LOBATO, Secretario Municipal de Negocios
Juridicos, usando de suas atribui¢cdes legais previstas no artigo 32 da Lei Municipal n® 3.915, de 4 de
abril de 2017, resolve editar a presente ORDEM DE SERVICO, cuja observancia se torna obrigatéria
para todos os Procuradores Judiciais do Municipio e Assessores Técnicos Juridicos, lotados na
Secretaria Municipal de Negocios Juridicos, nos seguintes termos:

Art. 1° A Procuradoria Judicial, instituicdo de natureza permanente,
essencial ao exercicio das fungdes jurisdicionais no ambito do Municipio, compete exclusivamente,
promover a representagao judicial do Municipio, através de seus Procuradores de provimento efetivo,
ressalvadas as competéncias das entidades autérquicas, fundacionais e demais componentes da
administrac&o indireta que possuam personalidade juridica propria, na conformidade do artigo 34 da
Lei Municipal n® 3.915, de 4 de abril de 2017.

Art. 2° Os processos judiciais sob a responsabilidade da Procuradoria
Judicial serdo distribuidos entre os Procuradores Municipais, adotando-se como referéncia a
numeracéo a eles conferida, procedendo-se a excluséo do digito verificador ou referéncia ao ano de
inicio da demanda, da seguinte maneira:

| — os processos judiciais civeis ficam submetidos a responsabilidade do
Dr. Luis Augusto Silveira Luvizotto;

Il . — os processos judiciais trabalhistas ficam submetidos a
responsabilidade do Dr. Renato Passos Ornelas;

IV — os processos judiciais fiscais ficam submetidos a responsabilidade
do Dr. Flavio Donizeti dos Santos e Dr. Marcelo Bernardes Rodrigues.

Paragrafo Unico. O Procurador Chefe exercera as fungbes previstas no
artigo 34, § 3°, da Lei Municipal n°® 3.915, de 4 de abril de 2017.

Art. 3° O periodo de férias dos Procuradores do Municipio devera
coincidir com o recesso de final de ano do Poder Judiciario, compreendido entre 20 de dezembro e 20
de janeiro, inclusive.

Art. 4° A Assessoria Técnica Juridica, essencial ao exercicio das fungdes
administrativas no ambito do Municipio, destina-se a promover, em toda sua plenitude, através dos
Assessores Técnicos Juridicos, as atividades de consultoria e assessoramento juridicos, ressalvadas
as competéncias das entidades autarquicas, fundacionais e demais componentes da administragao
indireta que possuam personalidade juridica propria, na conformidade do artigo 33 da Lei Municipal n°
3.915, de 4 de abril de 2017.

Art. 5° Os processos administrativos sob a responsabilidade da
Assessoria Técnica Juridica serdo distribuidos de forma equanime entre os Assessores Técnicos
Juridicos.

Art. 6° O horario de expediente no ambito da Procuradoria Judicial e da
Assessoria Técnica Juridica do Municipio sera de segunda a sexta-feira, das 8:00 as 17:00 horas.

Art. 7° A jornada de trabalho dos Procuradores do Municipio e dos
Assessores Técnicos Juridicos ndo poderd exceder a duragéo diaria de quatro horas, conforme o
artigo 34, § 4°, da Lei Municipal n® 3.915, de 4 de abril de 2017, e artigo 20 da Lei Federal n® 8.906,

de 4 de julho de 1994.
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Paragrafo unico. Ocorrendo necessidade imperiosa para a realizagdo ou
conclus&o de servigos inadiaveis ou cuja inexecugio possa acarretar prejuizo manifesto, podera a
duragdo do trabalho exceder o limite legal previsto no caput deste artigo, devendo haver
compensagao das referidas horas realizadas no mesmo més, na conformidade da Consolidagéo das
Leis do Trabalho (CLT).

Art. 8° Os Procuradores do Municipio e os Assessores Técnicos
Juridicos estdo dispensados do controle de freqiiéncia da jornada de trabalho, na conformidade da
Sumula 9 da Advocacia Publica do Conselho Federal da Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).

Art. 9° Os casos omissos serao resolvidos pelo Secretario Municipal de
Negocios Juridicos conjuntamente com Procurador Chefe da Procuradoria Judicial.

Art. 10. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua
publicagéo. ‘

PREFEITURA MUNICIPAL DE AMPARO, aos 23 de novembro de 2017.
c .

Secretario Municipal de Negécios Juridicos

Publicada na Secretaria Municipal de Administragéo da Prefei , aos 23 de novembro de 2017.

VICENTE M ‘//v’i/""‘ MARTINI AULER
Secretario M cipal defdministragéo
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